
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL 

Pontificia Universidad Javeriana, Bogotá D.C 

Funciones desarrolladas: 

• Garantizar la disponibilidad, inmediatez y acceso de la 

documentación 

• Facilitar la búsqueda y recuperación de datos relevantes 
desde los documentos 

• Buscar por palabras clave, fechas o categorías 

• Recibir, verificar, capturar y digitalizar documentos 

• Operar equipos de digitalización 

Auxiliar de archivo (6 meses de experiencia) 

Perfil personal 

Correo: 

Erikamora345@gmail.com 

 

Aprendiz en el área de Gestión 
Documental con un gran interés 
en adquirir conocimiento., gran 
capacidad de adaptación a todo 
tipo de entornos y aportar 
siempre lo mejor de mí con 
conocimiento e iniciativa. Me 
caracterizo por mi facilidad para 
el trabajo en equipo y mi 
entusiasmo por aprender a 
desarrollar mis habilidades. En 
busca de una oportunidad 
laboral para adquirir mayor 
experiencia. 

Erika Lorena Mora Nieto 

 

 

junio 2024 – febrero 2025 

PERFIL ACADEMICO 

Bogotá, D.C, año 2025 

JENNY PAEZ 

Analista 

TEL: 3114920321 

FREDY MORA 

Empleado del distrito 

TEL: 3205324949 

 

SENA, Centro de gestión Administrativa 

I.E.D Inem Santiago Pérez 

Tecnólogo en Gestión Documental 

REFERENCIA LABORAL 

Tecnólogo en Gestión 

Documental 

Teléfono: +57 3001779195 

 

 

Bogotá D.C 

 

 

 

 

 

Edad: 22 años 

 

 

 

 

 

Bachiller con énfasis en promoción y protección a la salud 
Bogotá, D.C, año 2019 

SENA, complementaria virtual 
Curso en uso de la imagen y fotografía para producciones 

graficas Bogotá, D.C, año 2022 


